Documento resumo: MATRICULAS PPGHIS - 2025/1

Requerimentos para matriculas em disciplinas do proprio curso, matriculas em
disciplinas ndo integrante do curso e requerimento para Vinculagdo em Tarefa Especial:
PRAZO para discentes: de 17/02 a 25/02.

DISCENTE: Para protocolizar qualquer requerimento, o discente devera acessar o0 sistema
MinhaUFOP > Campo de “Pesquisa e Pds-Graduagao” > Protocolizagdo de Requerimento Pds-
Graduacéao, conforme imagem abaixo:

ALUND_POS

‘ Ultimas Aplicagdes Acessadas

:

DOCENTE: Para analisar (dar o parecer ou o despacho) de qualquer requerimento, o docente

PESQUISA E POS-GRADUACAD * )

devera acessar o sistema MinhaUFOP > Campo de “Pesquisa e Pds-Graduacgdo” > “Registro
Académico da Pés-Graduagdo” e localizar a aba “Requerimentos”, conforme as duas imagens a
seguir:
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A tela inicial mostrara os requerimentos que foram protocolizados.

Sistema de Registro Acadimico da Pés-Graduacio
Universidade Federal de Ouro Preto
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Em seguida, o docente devera clicar sob o n°® da matricula de seu orientando e vera a tela a
sequir:

Of(a) ortentador(a) devera assinalar no campo despacho se o pedido fo1 deferido ou
indeferido. Caso haja um indeferimento, o campo “justificativa despacho” devera ser,

obrigatoriamente, preenchido.
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INDEFERIDC o 3
DICA IMPORTANTE aos docentes: ao deferir a matricula, caso ndo esteja sendo possivel
marcar o campo despacho como “Deferido” no sistema, uma alternativa é o orientador alterar o

campo “Situagao”, passando de “"protocolado” para “deferido”. Desta forma, a matricula sera
efetivada e o requerimento do aluno saira da listagem.




Do mesmo modo, caso o campo despacho ndo esteja sendo possivel marcar a opcao
“indeferido”, uma alternativa é alterar o campo “Situagdo”, passando “protocolado” para
“indeferido”. Importante, lembrar sempre de salvar a tela apés qualquer procedimento.

Assim, resumidamente, teremos: REQUERIMENTO PARA MATRICULAS EM DISCIPLINAS
DO PROPRIO CURSO:

Para discente que
ainda precisa
cursar disciplina
para integralizar o

Cabe ao discente
protocolar o
REQUERIMENTO

Cabe ao orientador

analisar o
Curso ou que

deseja fazer a
disciplina mesmo
ja tendo cumprido
todos os créditos

MATRICULA EM dar o DESPACHO
DISCIPLINA

REQUERIMENTO PARA VINCULAGAO EM TAREFA ESPECIAL:

Para discente que ja Cabe ao discente
cumpriu todos os protocolar o Cabe ao orientador
créditos ou ndo ird fazer REQUERIMENTO DE analisar o requerimento
nenhuma disciplina no VINCULACAO EM e dar o DESPACHO
semestre TAREFA ESPECIAL

Observacgéo importante: discentes que irdo fazer apenas o estagio docéncia no semestre (sem
cursar nenhuma disciplina) devem fazer o requerimento para vinculagdo em tarefa especial.

REQUERIMENTO DE MATRICULA DE DISCIPLINA NAO INTEGRANTE DO CURRICULO DO CURSO

Cabe ao discente
fazer o
Para discente que REQUERIMENTO Cabe ao orientador
deseja fazer DE MATRICULA DE analisar o

disciplina de outro DISCIPLINA NAO requerimento e
PPG na UFOP INTEGRANTE DO dar o PARECER*
CURRICULO DO
CURSO




* IMPORTANTE: Aos docentes orientadores, no caso de algum de seus orientandos quiser
fazer disciplina em outro Programa de P6s da UFOP, caberd ao orientador avaliar e dar o
PARECER. Neste caso, o orientador ndo dard o DESPACHO, pois a matricula do estudante
dependera do n° de vagas disponiveis da disciplina do outro PPG. Assim, apds o Parecer do
orientador, o coordenador do PPG em questdo € quem sera responsavel pelo Despacho final,
deferindo ou indeferindo a matricula.

Portanto:

v' O(a) orientador(a) devera assinalar no campo parecer se é favoravel ou desfavoravel
ao pedido, assinalar no campo situacéo a op¢do ANALISE e salvar a tela.

v' Caso o parecer do(a) orientador(a) ndo seja favoravel a esta matricula, o campo
justificativa parecerista devera ser preenchido antes de salvar a tela.

v' O parecer sendo favoravel, apés salvar a tela o requerimento sera encaminhado ao(a)
coordenador(a) do curso ao qual a disciplina pertence, a fim de que este dé o
despacho deferindo ou indeferindo a solicitago.

A seguir, imagem ilustracéo:
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Por fim, destaca-se o Requerimento para Alteracao de Matricula. No periodo de 10/03 a 08/04,
os(as) discentes poderéo incluir ou excluir disciplinas através deste tipo de requerimento.

MUITO IMPORTANTE: Discentes que ja cumpriram todos os créditos e precisam fazer o
requerimento para vinculagdo em Tarefa Especial: o prazo é até 25/02, impreterivelmente!!
Para o periodo de ajuste de matriculas, apenas é possivel incluir ou excluir disciplinas;



REQUERIMENTO DE ALTERACAO DE MATRICULA:

Cabe ao discente
fazer o
REQUERIMENTO
PARA ALTERACAO
DE MATRICULA

Cabe ao orientador
analisar o

Para discentes que
desejam incluir

e/ou excluir
disciplinas

requerimento e
dar o PARECER*

* De forma parecida ao caso anterior (matricula em disciplina de outro PPG), também no
requerimento para alteracdo de matricula cabera ao orientador dar o Parecer na solicitacdo de
seu orientando. Apos a andlise e parecer do(a) orientador, cabera ao Coordenador do PPGHIS
analisar a solicitacdo e dar o despacho final no(s) requerimento(s) de alteracdo de matricula.

Assim, o(a) orientador(a) devera assinalar no campo parecer se ¢é favoravel ou desfavoravel ao
pedido de alteracdo de matricula, assinalar no campo situagido a opcdo ANALISE e salvar a
tela. O parecer sendo favoravel, apos salvar a tela o requerimento serd encaminhado ao
Coordenador do PPGHIS, a fim de que este dé o despacho deferindo ou indeferindo a
solicitagao.

CONSIDERACOES FINAIS:

Este documento é apenas um resumo dos tutoriais de matriculas disponibilizado pela PROPPI
e disponiveis na pagina do PPGHIS (https://ppghis.ufop.br/formul%C3%Alrios-e-
requerimentos). Ndo foram incluidos aqui nesse resumo todos 0s requerimentos possiveis,
como por exemplo: requerimento para trancamento de matricula ou para aproveitamento de
créditos. Listamos apenas os que sdo mais importantes no quesito efetuagdo da matricula no
periodo vigente. Desta forma, recomendamos a leitura dos tutoriais completos e a consulta
deles em caso de necessidade. Abaixo, seguem links para acessa-los:

TUTORIAL MATRICULA — DISCENTE

TUTORIAL MATRICULA — DOCENTE



https://ppghis.ufop.br/formul%C3%A1rios-e-requerimentos
https://ppghis.ufop.br/formul%C3%A1rios-e-requerimentos
https://drive.google.com/file/d/1_YTSaL-9Lp2rmPVlO6mmEzaGVDitM_33/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_fF9fXyjuPMWPhc4YqA0BJnu-8TdSpMg/view?usp=sharing

PRAZOS PARA MATRICULAS - 2025/1

DISCENTES: de 17/02 a 25/02: requerimentos para matriculas em disciplinas (do PPGHIS ou
de outro PPG na UFOP) ou requerimento para vinculagdo em Tarefa Especial.

DOCENTES: de 17/02 a 06/03, prazo para analise dos requerimentos para matriculas em
disciplinas (do PPGHIS ou de outro PPG na UFOP) ou requerimento para vinculacdo em
Tarefa Especial.

DISCENTES: Periodo de ajuste de matriculas: 10/03 a 08/04

DOCENTES: Periodo para andlise e “Parecer” sobre 0s requerimentos de alteracdo de
matriculas: 10/03 a 10/04

COORDENADOR: Periodo para analise e “Despacho” sobre os requerimentos de alteragdo de
matricula: 10/03 a 11/04.

QUADRO RESUMO COM PRAZOS PARA 2025/1

Dicas finais: Nao deixem para fazer os procedimentos na Ultima hora. Em caso de dificuldade
de acesso ao sistema, tente trocar de navegador de internet. O sistema MinhaUFOP néo
funciona tdo bem em celulares, tente utilizar algum computador.

Em caso de duvidas, esclarecimentos podem ser dados no e-mail da secretaria do PPGHIS:
ppghis.ichs@ufop.edu.br .

Servidor: Reginaldo Arcanjo Rodrigues
Assistente em administragéo na secretaria do PPGHIS/UFOP
Atendimento presencial: Segundas e tercas no ICHS, das 8h as 11h15min e das 13h as 16h

Atendimento remoto: Segunda a sexta-feira das 08 as 17h, Whatsapp (31) 9 8786-7568

Secretaria de Pés-Graduagao em Histdria
ICHS/UFOP

2025/1


https://drive.google.com/file/d/1HmNETyHk0ipZBVmiF3j_GILUjepQFHqH/view?usp=sharing
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