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1 APRESENTACAO

O Guia para Normalizacdo de Trabalhos Académicos, desenvolvido pelo Sistema de Bibliotecas
e Informacdo da Universidade Federal de Ouro Preto (SISBIN/UFOP) ¢ um instrumento para

orientar a comunidade académica na elaboragdo de seus trabalhos cientificos.

Baseado nas normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), este guia constitui
um importante suporte na qualidade da producao do conhecimento. Sdo apresentados modelos e

exemplos para melhor orientagao aos usuarios acerca da estrutura do trabalho académico.

Por se tratar de um documento dindmico, precisa de atualizagdo constante, por isso, ndo deve ser

dispensada a consulta as revisdes das normas da ABNT.

As principais normas abordadas neste documento sao:

a) NBR 6022:2018: Artigo em publicagdo periddica cientifica impressa;
b) NBR 6023:2018: Elaboragao de referéncia;

c) NBR 6024:2012: Numeragao progressiva das secgoes;

d) NBR 6027:2012: Sumério;

e) NBR 6028:2003: Resumo;

f) NBR 10520:2002: Citagdes;

g) NBR 14724:2011: Elaboragdo e apresentagdo de trabalhos académicos.

Conforme a ABNT NBR 14724/2011, sao considerados trabalhos académicos:

MONOGRAFIAS OU TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC): documento que
apresenta o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que
deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, modulo, estudo independente, curso, programa,

e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenagao de um orientador (ABNT, 2011, p. 4).

DISSERTACAO: documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
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exposi¢ao de um estudo cientifico retrospectivo, de tema unico ¢ bem delimitado em sua

extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informagdes. Deve evidenciar o

conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacao do

candidato. E feito sob a coordenagdo de um orientador (doutor), visando a obtengdo do titulo de

mestre (ABNT, 2011, p. 2).

TESE: documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposi¢do de um

estudo cientifico de tema unico e bem delimitado; deve ser elaborado com base em investigagcdo

original, constituindo-se em real contribuicdo para a especialidade em questdo; ¢ feito sob a

coordenagao de um orientador (doutor) e visa a obten¢do do titulo de doutor, ou similar (ABNT,

2011, p. 4).

2 ESTRUTURA DOS TRABALHOS ACADEMICOS

Conforme a NBR 14724 (ABNT, 2011, p. 5) a estrutura de um trabalho académico é composta

por duas partes: a externa (capa ¢ lombada) e a interna (elementos pré-textuais,

textuais e elementos pds-textuais).

Figura 1 — Estrutura de trabalhos académicos

elementos

Estrutura

Elementos

Parte externa

Capa (obrigatorio)

Lombada (opcional)

Elementos pré-textums

Folha de rosto {obrigatono)

Errata (opcional)

Folha de aprovacio (obrigatdrio)

Dedicatira (opcional)

Agradecimentos (obrigatorio)

Epigrafe (opcional)

Resumo na limgua vernacula (obrigatdrio)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatdrio)

Lista de ilustragdes {opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcienal)

Lista de simbalos {opcional)

Sumirio (obrigatorio)

Elementos textuais

Introdugio

Desenvalvimento

Conclusio

Elementos pds-textuais

Referéncias (obrigatorio)

Glossdno (opcional)

Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

Indice (opcional j

Fonte: ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011.
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2.1 PARTE EXTERNA

Segundo ABNT NBR 14724 (ABNT, 2011, p. 5) a parte externa do trabalho académico ¢ composta

pela capa e lombada.
2.1.1 Capa

Elemento obrigatério, que ndo deve ser contada nem numerada. Deve conter as seguintes
Informagdes (ABNT, 2011, p. 5):

Nome da Instituicao

* Nome do autor;

= Titulo; Subtitulo (se houver) precedido de dois pontos;
= Numeros de volumes (se houver);

* Local da Instituigao (cidade), E

= Ano de entrega

OBS: cidades homonimas, acrescentar a sigla do Estado;

Figura 2 - Exemplo de capa

RS
L {
e Universidade Federal de Ouro Preto % T—
Escola de Farmacia b A

Monografia

Validagdo do Sistema de Purificagio de

Agua da Fabrica de Sabonetes Finos

Italo Bruno Almeida Reis

Fonte: Acervo da UFOP
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2.1.2 Lombada

Elemento opcional. Deve conter as seguintes informagdes, nessa ordem (ABNT, 2004, p. 1):

* Nome do autor, impresso longitudinalmente, e

= Titulo do trabalho, impresso da mesma forma.

Figura 3 - Modelo de lombada

—

INTRODUGAD A

IDENTIFICAGAD

DE SISTEMAS

Luis

Asronie

SO T - TREDERAEN CyUEIEDNATE TR T4

§ hl.,l..lnhl

Fonte: LESSA, 2013, p. 26.
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3 PARTE INTERNA

Composta por elementos pré-textuais, textuais e pos- textuais.
3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
Os elementos pré-textuais sao classificados de duas formas, em obrigatérios € opcionais.

3.1.1 Folha de rosto

Elemento obrigatorio que deve conter as seguintes informagoes:
= Autor;

= Titulo;

* Nota de tese ou dissertagao;

» Area de concentracgao;

= Orientador;

* Local, e

= Ano de depdsito

Figura 4 - Modelo de folha de rosto

Fonte: LESSA, 2014, p. 46.

OBS: A folha de rosto deve ser contada, mas ndo numerada.

11
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3.1.2 Ficha catalografica

No verso da folha de rosto, deve-se inserir a ficha catalografica confeccionada pelo bibliotecario

do Sistema de Bibliotecas ( ABNT, 2011, p. 6).

Acesse o site do SISBIN para solicitar sua ficha catalografica: Login e senha da minha UFOP

https://zeppelin&.ufop.br/siof/fichas-catalograficas.

Figura 5 — Modelo de ficha catalografica

N778a Nogueira, Francielle Camara .
Agregacio hidrofobica aplicada ao beneficiamento de finos de minério de ferro.
[manuscrito] / Francielle Camara Nogueira. - 2019.
130f.:il.: color., graf., tab..

Orientador: Prof. Dr. Carlos Alberto Pereira.

Coorientadora: Profa. Dra. Otavia Martins Silva Rodrigues.

Tese (Doutorado). Universidade Federal de Ouro Preto. Departamento de
Engenharia de Minas. Programa de Engenharia Mineral.

Area de Concentracdo: Tratamento de Minérios.

1. Cisalhamento. 2. Minérios de ferro. 3. Quartzo. 4. Flotagao. |. Pereira, Caros
Alberto. ll. Rodrigues, Otavia Martins Silva. lll. Universidade Federal de Quro
Preto. IV. Titulo.

CDU 622.765

Fonte: Acervo UFOP

ATENCAO: As péaginas pré-textuais, a partir da folha de rosto, sdo contadas, mas ndo numeradas.
A ficha catalografica conta como uma pagina. No entanto ndo ¢ numerada. Se for impressa deve

vir no verso da folha de rosto.

A numeragdo deve ser impressa a partir da primeira folha da parte textual (Introdugio), em

algarismos arabicos.

12
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3.1.3 Folha de aprovagio (obrigatoria)
Fornecida pela Instituigao.

Figura 6 — Modelo de folha de aprovagdo com assinatura digital

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
REITORIA
ESCOLA DE DIREITO, TURISMO E MUSEOLOGIA
DEPARTAMENTO DE TURISMO

FOLHA DE APROVACAO

ALCINDO RIBEIRO DO VALE JUNIOR

CICLOTURISMO NA ESTRADA REAL — EXPERIENCIAS E PERCEPCOES NO CAMINHO VELHO
Membros da banca

Carolina Lescura de Carvalho Castro Volta - Doutora - Universidade Federal de Ouro Preto
Alissandra Nazareth de Carvalho - Doutora - Universidade Federal de Ouro Preto

Bruno Pereira Bedim - Doutor - Universidade Federal de Ouro Preto

Versao final
Aprovado em 11 de dezembro de 2019

De acordo
Carolina Lescura de Carvalho Castro Volta

.
SE'! i Documento assinado eletronicamente por Carolina Lescura de Carvalho Castro Volta, PROFESSOR DE MAGISTERIO SUPERIOR, em 31/01/2020, as

e i 13:35, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamenta no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de gutubro de 2015.

Referéncia: Caso responda este documento, indicar expressamente o Processo n® 23109.000781/2020-81 SEI n® 0034480

R. Diogo de Vasconcelos, 122, - Bairro Pilar Ouro Preto/MG, CEP 35400-000
Tebefone: 3135591447 - www.ufop.br

Fonte: Acervo da UFOP

13



UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
SISTEMA DE BIBLIOTECAS E INFORMACAO - SISBIN

3.1.4 Dedicatoria (opcional)
Devera vir logo ap6s a folha de aprovagdo ( ABNT, 2011, p. 7).

Figura 7 - Modelo de dedicatéria

Lim neus e e W dedic mem o ey pecy s diin sl vidas

Aam et Bl ey dividem comigo todas s boms ¢ todos os e en los

Fonte: Acervo da UFOP

14
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3.1.5 Agradecimentos (opcional)

Figura 8 — Modelo de agradecimentos

AGRADECIMENTOS

A Deus, pela oportunidade de viver esse momento. Foi Ti que me deu sustento ¢ coragem
para questionar realidades e propor sempre um novo mundo de possibilidades.

A minha familia, principalmente meus pais e irméos, que acreditaram, investiram e
cuidaram de mim, Com vocés por perto, tive seguranga para seguir em frente,

Aos amigos pelos momentos de alegria e descontragio,

A todos aqueles que de alguma forma estiveram e estido proximos de mim, fazendo csta

vida valer a pena.

Fonte: Do autor

15
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3.1.6 Epigrafe (opcional)
Citagdo de um pensamento, que, mesmo que indiretamente, embasou a origem do trabalho.

Figura 9 — Modelo de epigrafe

O oy O Pty Biervl O ADBCDr i o avve il
COWMD O DUl BEfa O oD B0 shdnce”
[hdae oo oo A - Es @ ot cagetisalr M)

Fonte: Acervo da UFOP

16
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3.1.7 Resumo

E a apresentagdo dos pontos relevantes de um documento (ABNT, 2003, p. 1). Os resumos
devem ser apresentados, obrigatoriamente nessa ordem: na lingua verndcula e em lingua

estrangeira.

Devem ser redigido em pardgrafo unico, com verbo na voz ativa e na 3a pessoa do singular, com

frases de ordem direta, evitando-se explicacdes repetitivas, abreviaturas , siglas e formulas.

Localizagdo dos resumos: Precedem o texto: nas teses, dissertagdes, monografias e artigos de

periodicos.

Extensdo recomendada aos resumos: Teses, dissertagdes e trabalhos de conclusdo de curso: 150 a

500 palavras.
3.1.8 Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)

“Elemento obrigatorio, constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas ¢ ndo de uma
simples enumeragdo de topicos, nao ultrapassando 500 palavras, seguido, logo abaixo, das
palavras representativas do conteido do trabalho , isto é, palavras- chave e/ ou descritores
conforme ABNT NBR 6028” (ABNT, 2011, p. 7). Os pontos que devem ser abordados sdo:

objetivos, metodologia, resultados e principais conclusdes.

17
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Figura 10 — Modelo de resumo na lingua vernécula

RESUMO

Esta pesquisa tem como objetivo principal analisar as condi¢es de ensino de
Contabilidade Introdutoéria, no curso de Graduacdo em Ciéncias Contébeis nas 90 (noventa)
umversidades publicas brasileiras, por meio de levantamento de dados visando: 1.
Conhecer os métodos e meios de ensino utilizados na disciplina, bem como avaliar o
interesse de seus professores pela utilizacdo de tecnologias educacionais (uso de
computadores na educacdo, softwares educativos, videoconferéncia etc.); 2. Conhecer a
estrutura dos departamentos, para a utilizacdo das tecnologias supra mencionadas. Para a
execucdo deste proposito os professores foram consultados por meio de questionarios
enviados por correio eletronico. Nos questiondrios procurou-se investigar sobre a
distribuicdo do contetido programético, sobre a qualificacio do corpo docente, a
bibliografia adotada, a metodologia de ensino aplicada, a estrutura dos departamentos, a
utilizagdo de softwares aplicativos nas atividades didaticas e o interesse por software
educativo. No periodo de marco a agosto de 2001, atenderam & pesquisa 22 universidades
que representam 24% da populacdo alvo. Dos resultados obtidos constatou-se que 100%
dos professores, utilizam o estilo de aula expositiva, muifo embora a mesma proporcao
deseja utilizar software educativo para o ensino de Contabilidade, bem como acredita no
aprimoramento do processo de ensino e aprendizagem com a utilizacdo de tal ferramenta.
Foi possivel ainda identificar que mais da metade obedece ao regime de tempo integral de
servico; 30% ja possui o titulo de Mestre em Contabilidade, além de 73% possuir
experiéncia profissional em departamentos de contabilidade.

Palavras-chave: Contabilidade Introdutéria. Universidades Publicas do Brasil. Tecnologia
Educacional.

Fonte: Acervo da UFOP

3.1.9 Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)

Deve conter as mesmas informagdes e vir na pagina seguinte ao resumo na lingua vernacula.
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Figura 11 — Modelo de resumo em lingua estrangeira

ABSTRACT

The main purpose of this reseanch is to analyse the conditions of accomting teaching in
Accountancy in Brazilian public umversities from the survey. The work mms at: 1.
Enow the teaching methods and teaching means wsed on the discipline Finanoal
Accounting or Imroduction to Accounting courses, a5 well as to evaliake the interest of
your professors in using educational technologies (use of com puters with educational
purposes, software videoconference etel); 2. Verify the infrastructure of the
departments of public universities that have the course of Accountancy, in order to
check which ones have conditions for the development of educational technologies
mentioned. In order to analyse the current situation, professors of mnety Brazlian
public univers ities {all of them have Accountancy as a under faculty members) were
asked. These professors teach intmoduction courses. Considering the period between
March and August of 2001, 22 universities atiended to the research, which means 24%
of the target population. The results show that 100%% of professors of the mtroduction
courses still deliver lectures (without imeraction), despite all of than want to use
educational software to teach Accounting. They believe the teaching/learning process
would improve with such a tool. It was still possible to dentify that more of the half
obeys the regime of integral time of service; 30% already possess Master's title in
Accounting, besides 73% 10 possess professional experience in Accounting

departments.

Key words: Introduction to Accounting, Brazilian Public Universitics. Educational

Technology.

Fonte: Acervo da UFOP

ATENCAQO: Resumos e sinopses sao sindnimos, ambos significam “relato breve”, porém a
b 9

ABNT nao utiliza o termo sinopse em nenhuma das normas.

3.1.10 Lista de ilustracdes (opcional)

“Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo nimero da folha ou pagina.
Quando necessario, recomenda-se a elaboragdo de lista propria para cada tipo de ilustracdo
(desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros,

retratos e outras)” (ABNT, 2011, p. 8).
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Figura 12- Modelo de ilustragdes

LISTA DE ILUSTRACOES

Figums 1: Pirimmde slmenmbir .. ... it it is st sttt sttt DL
Figum 2: Indice glicémico das I0SAS oo B
Grafico 1:Mosas x Doencas cardiovasculanes ..o A8
Cuadrol:Taxa de colesterol das idosas ... 38

Fonte: Acervo da UFOP

3.1.11 Lista de tabelas (opcional)

“Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome

especifico, acompanhado do respectivo nimero da folha ou péagina.” (ABNT, 2011, p. 8).
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Figura 13 — Modelo de tabelas

LISTA DE TABELAS

Tahals 1, Composicso des deine soperimsn i ; 8

f-hlh?:ﬂ—-i-hlﬂmmwhﬂﬂwil-w-
BEETTEL S @ CONOEN WG B0 S6Ca OB Droteinas Ame. . ... . 20

Tabwis 3: Mesgentes do kil comercial Lablest Dagnostics 5 A pas
delerranar & A T R |

Tatesla 4 Feagentes o0 W obmencisl Lab st mﬂﬂﬂﬁ.-“l
delerminar & conconrscho sirica do glicoss. -

Telbeola 5 Frogqoéncis oo besded ODSSTYRIES S MEGHDSO0DEE P BCE ™D
figeta de camurdongos BaAlBe submetdos & delas conrole &
(g oA abo . s Ber o oo o peow L bl o oo BT

Fonte: Acervo da UFOP

3.1.12 Lista de abreviaturas (opcional)

Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras
ou expressoes correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboracdo de lista propria

para cada tipo. (ABNT, 2011, p. 8).
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Figura 14 — Modelo de lista de abreviaturas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

AlN-83 - American Institute of Nulrition (1893)
ANOVA - Analise de Variéncla

ATP - Adenosina Triloslalo

Gl - Conirole inecmdo

CNI - Controle nbo Inleciada

Ol - Desnurido Inlectado

DMEM - Meio Duibecco s Modified Eagle

DMI - Desnutrido néo Infectado

EDTA - Acido Etllenc Diamino Tetracélico
EPM: Erro Padrio da Média

ERDs - Espécies Roalivas de Oxigénia

HE - Hematoxiline e Eosina

IFN-y interleron gama

IL - IMerieucina

INO'S - Oxido Nilrico Sinase Indurnivel

LY = Leishmaniosse Visceral

MHC - Complexo do Histocompalibllidade Principal

Fonte: Acervo da UFOP
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3.1.13 Lista de simbolos (opcional)
Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido significado.

Figura 15 — Modelo de lista de simbolos

LISTA DE SIMBOLOS

fa! Arroba
2 Copyrigth
€ Euro (moeda da comunidade europeia)

B Marca registrada

Fonte: Do autor

3.1.14 Sumario (NBR 6027 /2012) (obrigatério)

Sumario ¢ a enumeragdo dos capitulos, das divisdes, das se¢des e outras partes de um documento

na mesma ordem e grafia que aparecem no texto, com a respectiva localizagdo (numero de

pagina).

E o ultimo elemento pré-textual (incluir antes da Introdugio) e deve ser elaborado conforme a
NBR 6027/2012. A subordinagdo dos itens deve ser destacada com a mesma apresentagio
tipografica utilizada no texto. Deve iniciar no anverso da folha e finalizado no verso quando
necessario. Os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario. As folhas sdo contadas,

mas nao numeradas. A palavra “Sumario” deve ser centralizada sem numero de secio.

Sugerimos que sejam alinhados pela margem do titulo do indicativo mais extenso, inclusive os

elementos pos-textuais. Deve-se aplicar a numeragdo progressiva até a se¢ao quindria.

O sumario indica o conteudo do documento, apresentando a organizagdo do trabalho com a
mesma ordem e grafia que aparecem no texto. Pode ser dividido em segdes e subsecdes (estas
devem ser alinhadas a esquerda). Nao se deve utilizar pontuagdo ou algum outro tipo de

sinalizagdo para separar o titulo da numeragao da se¢do, apenas espago. (NBR 6027:2012).
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Figura 16 — Modelo de sumadrio

SUMARIO

1 INTRODUCAO 12
1.1 Sistema OnicodeSadde ... ... ... e - LT E T TRAI, |
1.2 Unridades de Pronto Atendimento ... ... : R TRt bl s wm oty st v R R RS e |
L3 Unidade de Pronts Atendimento de Ouro Preto .. ... ....... 14
L4 SatisfacBo dowiuddo ... ..ooooovinn. el e L L s
1  JUSTIFICATIVA 0
3 HIPOTESE L e, 1
4 ORJETIVOS ... 12
41 ObjetivoGeral..... ... T TORT 12
4.2 Objetivos ESpecificns. ..o 32
§  METODOLOGIA e 13
5.1 Delineamento.. ...... i e e el T Pt J 23
5.2 Local do estudo.. 13
53 Populsgho @ AMOBUNE ..o animssissmmrims e e s ssmras 23
5.4 Colets dosdadod..........co....... P T
55 Instrumento de colets .. ... o 2l
5.6 Andlise dos dados. T R, |
5.7 Aspectos dticos ., e SETE ST e — S 16
&  HESULTADOS E DISCUSSAD H
6.1 Perfil de stendimento da UPA da Durs Preta em 2012 .28
63 Caracteritagho dos participantes do estudo.._... ... .. T — 30
63 Clasificacio e satisfaglio da UPA de Ouro Preto, sob a dtica dos usudrios 37
7  CONSIDERACOES FINAIS At

R N N I eSS S Seoeememoo——So—— s, a8

APENDICE A ..., .52

APENDICE B 53

APENDICE © 7

e e, T A e 0

APENDICE E &0

APENDICE F &l

APENDICE 6 &2

Fonte: Acervo da UFOP

4 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais que compdem a estrutura do trabalho s3o os seguintes:

4.1 INTRODUCAO (NBR 14724:2011)

Parte inicial do texto, na qual devem constar a delimitacdo do assunto tratado, a problematizacao,

objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do trabalho (ABNT,

2011, p. 8).
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4.2 DESENVOLVIMENTO (NBR 14724:2011)

Parte principal do texto, que contém a exposi¢ao ordenada e pormenorizada do assunto.
Divide-se em secdes e subsegdes, que variam em fun¢do da abordagem do tema e método.
4.3 CONCLUSAO (NBR 14724:2011)

Parte final do texto onde sdo apresentadas as conclusdes correspondentes aos objetivos ou
hipoteses. As conclusdes devem estar vinculadas a hipdtese de investigagdo, cujo contetdo foi
comprovado ou refutado. E uma exposi¢do sobre o que foi investigado, analisado, interpretado; ¢

uma sintese comentada das ideias essenciais e dos principais resultados.

Em geral, apresentam inferéncias sobre os resultados, evidenciando aspectos validos e aplicaveis
a outros fendmenos, indo além dos objetivos imediatos. Sem a conclusdo, o trabalho parece ndo
estar terminado. A introdugdo e a conclusdo de qualquer trabalho cientifico, via de regra, sdo as

ultimas partes a serem redigidas.

5 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Eles compdem a tltima parte do trabalho académico.
5.1 REFERENCIAS (obrigatorio)

Conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um documento, que permite sua
identificacdo individual. (NBR 14724:2011). As referéncias sdo relacionadas em listas proprias,
incluindo todas as fontes consultadas. Podem ser listadas em ordem alfabética uinica ou em

ordem numérica crescente, obedecendo a ordem de cita¢ao no texto.
5.2 GLOSSARIO (opcional)

Relagdo de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no

texto, acompanhadas das respectivas defini¢des.
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Figura 17- Modelo de glossario

GLOSSARIO

Brado: clamor, grito

Flimula: bandeira

Fulgidos: cintilantes, brilhantes

Impavido: intrépido, destemido

Liabaro: estandarte dos exércitos romanos

Penhor: garantia, segurancga, prova

Placidas: serenas, trangililas, pacificas, brandas. sossegadas

Retumbante: refletir o som com estrondo, ecoar, ressoar

Fonte: Do autor

5.3 APENDICE (opcional)

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras
mailsculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas

dobradas, na identificagdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto. (ABNT, 2011,
p.9).

ATENCAO: Os apéndices sdo textos ou documentos elaborados pelo proprio autor do trabalho.

Sao considerados apéndices:

* Formularios e questionarios aplicados ou o roteiro da entrevista;
* Planos de ensino e de aula, criados para a aplicagdo da metodologia proposta, e

= Regulamentos e regras criados para a implantacdo do projeto-piloto.
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Figura 18 — Modelo de apéndice

APENDICE A - Estudo de usudrios

As abordagens alternativas de estudos de usudrios colocam as pessoas e suas necessidades
cognitivas, fisiologicas e afetivas em evidéneia. Acredita-se, que as necessidades e o comportamento de
busea da informagio dentro do contexto social, determinam os padrdes necessdrios para compreensio

das necessidades de informacdo dos usudrios.

Fonte: Do autor

5.4 ANEXO (opcional)

Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras maitsculas consecutivas,
travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maitsculas dobradas, na identificacdo dos

anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto.

ATENCAO: O anexo é um texto ou documento que ndo foi elaborado pelo autor do trabalho

académico.

Sdo considerados ANEXOS:

= Mapas e documentos cartograficos;

= Leis, estatutos e regulamentos que esclarecam as condig¢des juridicas da pesquisa, e

= Textos e reportagens na integra.
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Figura 19- Modelo de Anexo

ANEXO A - Sistema de Bibliotecas ¢ Informagio (SISBIN)

Em 18 de janeiro de 1993, for cnada a Coordenadoria de Bibliotecas da UFOP
(COBIB), responsavel pela coordenagdo técnica ¢ administrativa das bibliotecas
até 1997 A COBIB, vinculada diretamente & Reitona, teve o seu funcionamento
¢ estrutura alterados, através de portana do Reitor, em fevereiro de 1997 A partir
de maio de 1998, teve inicio a implantagio do Projeto de Cnaglo ¢
Informatizaglo do Sistema de Bibliotecas da UFOP (SISBIN). Em maio de 2000,
for inaugurado o Sistema de Bibliotecas ¢ Informagdo da Universidade Federal
de Ouro Preto/ SISBINUFOP

O SISBIN ¢ o orglo responsavel pelo gerenciamento das 13 bibliotecas da
LUFOP

Atualmente, o SISBIN conta com 71 funciondnos efetivos, entre eles
bibhiotecanos, assistentes administrativos ¢ auxihares de biblioteca. O numero de
titulos do acervo ¢ de aproximadamente 97 931 ¢ 247 974 exemplares, além de

1629 penodicos
—

Fonte: UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO, 2013.

5.5 INDICE (opcional).

FElaborado conforme NBR 6034
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Figura 20 — Modelo de indice

INDICE

Atvidade fisica 12, 20, 36, 48
Glicemia 32, 58, 63

Idosas 20, 38, 42,55

Fonte: Do autor

6 CITACAO

E a mencdo de uma informacao extraida de outra fonte.

Sao introduzidas no texto com o proposito de esclarecer ou complementar as ideias do autor. A

fonte de onde foi extraida a informacgao deve ser citada obrigatoriamente.
Pode localizar-se no texto ou em notas de rodapé.
6.1 TIPOS DE CITACAO

Baseado na ABNT, as maneiras de citagdo mais conhecidas sdo: direta, indireta e citacdo de

citagdo.
6.1.1 Citacao direta (textual)

E a transcricdo literal de parte da obra de um autor consultado. E reproduzida entre aspas duplas
exatamente igual ao texto consultado pelo autor, acompanhada de informagdes sobre a fonte

consultada em conformidade com a lei dos direitos autorais.

Nas citagdes diretas ¢ obrigatorio citar, logo apds a data, as paginas, volumes, tomos e partes da

fonte consultada.
6.1.2 Citacgoes curtas: (de até trés linhas)

Devem ser inseridas no texto, entre aspas duplas. As aspas simples sdo utilizadas para indicar
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citagdes no meio da citagao.

EXEMPLO DE CITACAO

“Isso mostra que o preconceito diz mais respeito as necessidades do
preconceituoso do que as caracteristicas de seus objetos, pois cada um destes e
imaginariamente dotado de aspectos distintos daquilo que eles sdo.” (CROCHIC,

1995, p. 16)

6.1.3 Citagoes longas: (mais de trés linhas)

Devem constituir um paragrafo a parte com letra menor do que a utilizada no texto (fonte 10),
um recuo de 4 cm da margem esquerda, com um espagamento de 1 entre as linhas. Nesse caso,

dispensam-se as aspas e requer a fonte completa entre parénteses (AUTOR, ano, p.).

EXEMPLO - CITACAO LONGA

O modelo de investigacio hipotese-verificagio-conclusdo nio pode ser aceito pela

teoria critica, como esclarece Horkheimer (1941, p. 123);

As categorias devem formar-se por meio de um processo de indugdo, que ¢ o
contrario do método indutivo tradicional. Este verificava suas hipoteses com base
no conhecimento de experiéncias individuais até que estas atingissem o valor de
leis universais. Jd na teoria social, em vez de proceder de particular em particular
até chegar ao apice da abstracdo, deve-se buscar o universal dentro do particular,

investigando mais profundamente o particular, para nele descobrir a lei universal.
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6.1.4 Citacao indireta: texto baseado na obra de autor consultado

Nesse tipo de citagdao sao reproduzidas apenas as idéias e informagdes do documento consultado,

escritos com as proprias palavras do autor do texto.

Quando o nome do autor faz parte do texto cita-se a data da publicagdo da obra entre parénteses,
logo apds o nome do autor. Nas citagdes indiretas, a inclusdo da pagina é opcional, porém deve-

se padronizar tal opgao.

EXEMPLO - CITACAO INDIRETA

Barras (1979) ressalta que, apesar da importincia da arte de escrever para a

ciéncia, inimeros cientistas ndo tém recebido treinamento neste sentido.

6.1.5 Citacao de citagao

E a meng¢do de um documento que nao se teve acesso, mas que se tomou conhecimento por ter

sido citado em outro trabalho.

Se ndo conseguir o acesso ao documento original, reproduz- se a informacao ja citada, adotando

os procedimentos abaixo:

No texto: citar o sobrenome do autor do documento ndo consultado, seguido das expressoes
citado por, apud, conforme ou segundo, ¢ o sobrenome do autor do documento que foi

consultado. Em nota de rodapé, mencionar os dados do documento original.

EXEMPLO - CITACAO DE CITACAO

"0 homem ¢ precisamente o que ainda ndo se define pelo que ¢, mas pelo que
deseja ser" (ORTEGA'Y GASSET, 1963, apud SALVADOR, 1977, p. 160).
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7 NOTAS DE RODAPE

Sao “indicagdes, observagdes ou adiantamento ao texto, feitas pelo autor, tradutor ou editor,
podendo também aparecer na margem esquerda ou direita da mancha grafica” (NBR 10520:

2002, p. 3). Devem ser reduzidas ao minimo e colocadas em um local mais proximo do texto.

As notas de rodapé ndo podem ultrapassar 50% da pagina. Para fazer a chamada das notas de
rodapé usam-se algarismos arabicos. As notas de rodapé se localizam na margem inferior da
pagina na qual ocorre a chamada numérica recebida no texto, separadas do texto por um trago
continuo de 5 cm e digitadas em espago simples e com letra menor do que a utilizada no texto

(fonte 10). Todo o texto da nota de rodapé deve seguir o alinhamento da primeira linha.
7.1 TIPOS DE NOTAS DE RODAPE

De acordo com a ABNT os tipos e notas de rodapé sao: -Notas explicativas ou de contetudo ¢ as

notas de referéncias.
7.1.1 Notas explicativas ou de conteudo

Sao aquelas usadas para apresentacdo de explicagdes, comentarios ou esclarecimentos e devem

ser breves, objetivas e sucintas.

EXEMPLO — NOTAS EXPLICATIVAS

Para Nascimento (2002, p. 68) “a formagio do problema de pesquisa' ¢ uma das

5%

etapas mais dificeis do processo mvestgativo [...]

EXEMPLO — NOTAS EXPLICATIVAS NO RODAPE

[filete de 5 cm]

Independente do caso, “o problema deve ser formulado como uma pergunta. Este procedimento facilita a
identificacio do que efetivamente se descja pesquisar” (NASCIMENTO, 2002, p. 68).

Obs.: Usar espacos simples de entrelinhas e fonte 10 no rodapé.
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7.2 NOTAS DE REFERENCIAS

Sao usadas para indicar as fontes consultadas, desde que tenham sido mencionadas no texto,

servido apenas para o sistema numérico, conforme orientagdes.

EXEMPLO — NOTAS DE REFERENCIA

“Durante a graduacio e na pds-graduacio em nivel de especializacio ou aperfeigoamento

(latu sensu) ¢ no mestrado (stricto sensu), o pesquisador precisa apenas apresentar sus

aptidio para a pesquisa™,’
Mo rodapé

[filete de 5 cm)|

P GONCALVES, Horténcin de Abreu. Manual de projetos de pesquisa cientifica. Sdo

Paulo: Avercamp, 2003, p. 15

IMPORTANTE: A primeira menc¢ao de uma referéncia deve ser completa; as subsequentes da

mesma obra podem ser abreviadas, utilizando expressdes latinas devem ser grafadas em itdlico,

como indica¢do da(s) pagina(s). Principais expressoes:

EXPRESSOES LATINAS
Apud - citado por, conforme, junto a
Idem ou Id - mesmo autor
Ibdem ou Ibid - na mesma obra
Opus citatum - opere citado - obra citada
Passim - aqui e ali, em diversas passagens
Cf. - confere, conforme
Loco citado ou et. seq. - seguinte ou que segue
Ad. tempora - citacdo feita de memoria
Ed. cit. - obra citada com mais de uma edicao
Inf. ou Infira - abaixo. infracitado
Supra - acima. supracitado
et. al - varios autores

33



UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
SISTEMA DE BIBLIOTECAS E INFORMACAO - SISBIN

8 ILUSTRACOES

Relacionam-se as ilustracdes (graficos, gravuras, desenhos, fluxogramas, plantas, quadros,

fotografias, entre outros) em listas proprias, antecedendo o sumaério.
Abreviaturas das ilustragdes (os termos sdo usados apenas no singular)

ABREVIATURAS DAS ILUSTRACOES
FIGURA = FIG.
GRAFICO = GRAF.
MODELO = MOD.
QUADRO = QUADRO
TABELA =TAB

8.1 FIGURAS

EXEMPLO DE FIGURA

Figura 21 — Distribuicao dos registros da produgdo brasileira em saude publica da base de dados
LILACS-SP" Brasil, por ano de publicacio

Exemplo:

Figura 9 - Distribuigéo dos registros da producao brasileira em sande
publica da base de dados Lilacs-SP° Brasil. por ano de publicagiio.

1m-2am

:

Publicag 6es registradas na base

[

1982-85 'IQEB—'DD 1001-05
Ano

Extraido de: CASTRO, 2003
* Literatura Latino-Americana am Ciéncias da Sande, subconjumto Samide Priiblica
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Em nota de rodapé

' Disponivel em:
hitp://www.bys-sp.fsp.usp.br:8080/html/pt/paginas/guma/i_cap 04.htm. Acesso
em: 17 ago. 2012

No texto, a indicagdo de FIGURA, ¢ da seguinte forma:

Embora a goethita e a hematita possam ser estritamente sedimentares no
solo, solugdes hidrotermais de baixa temperatura podem cristaliza-las

(FIG. 7)

8.2 GRAFICOS

EXEMPLO DE GRAFICO

Grafico 1 — Relagdo entre qualificacdo da equipe e custos operacionais.

400 000, 00
300. 000, 00 o
200 000, 00

100,000, 00

0,00 -
0,00 0.20 C.40 0,60 Q, &80 1,00 1,20

Qualificagio da equipe

Custos operacionais

Fonte: ENEGEP, 2005

No texto, a indicacio de GRAFICO, aparece conforme exemplo abaixo:

O nimero de matriculas no ensino superior mineiro guase triplicou no

periodo de 1991 a 2004 (GRAF. 4).
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8.3 TABELAS

Sdo utilizadas para sintetizar dados quantitativos e ndo devem conter grades laterais.

(Padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

EXEMPLO DE TABELA

Tabela 1 — Pesquisa qualitativa versus pesquisa quantitativa

Quantidade Item

1.9% 22 Teorta social

12.3% 34 Meétodo

19 3% 34 Questio

44 8% 124 Raciocinio

11.9% 33 Método de amostragem
3.6% 10 Forca

Fonte: Acervo da UFOP

No texto, a indicagdo de TABELA ¢ da seguinte forma:

Observa-se pela TAB.1 que o estado da Bahia possui o maior nimero de

pessoas que residem em casas de apenas um comodo.

8.4 QUADROS

Sao usados para sintetizar dados qualitativos. Faz-se uso de grades laterais.
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EXEMPLO DE QUADRO

disponiveis para acesso na Biblioteca da Faculdade de Saude Publica da USP”, em 2002.

Nome da base Instituicdo responsavel/abrangéncia Indexa
Lilacs BIREME (Sistema Latino-Americano e do Década de 80 em
Caribe de Informagao em Ciéncias da Saide) | diante

divulga a iteratura convencional e nio-
convencional em ciéncias da satde. gerada na

América Latina e Caribe.
Environmental Engineering | Literatura mundial nos aspectos tecnologicos | Artigos, livros,
Abstracts do ar, solo, seguranga ambiental. conferéncias.
sustentabilidade. publicagdes
governamentals,
Medline National Library of Medicine (NLM), com Artigos de
resumos de artigos de periodicos em medicina | periddicos.

e areas alins.

Sociological Abstracts

Compilada pelo Sociological Abstracts Inc.,
apresenta resumos de diferenies tpos de
documentos em sociologia e disciplinas
correlatas,

Livros, capitulos de
leses, CONgrassos e
cerca de 5 muil
peniodicos,

CARB Abstracts

Conjunto de bases de dados produzido pela
CABI (Commonwealth Agricultural Bureau
International), com resumos em nutrigao
humana, tecnoloma de alunentos, vetermérna.
ciéneias amblentals enire oulras,

Artigos de
peridédicos, livios,
videos.

Fonte: UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, 2015.

No texto, a indicacdo de QUADRO ¢ da seguinte forma:

curso de inglés.

O QUADRO 12 mostra as principais razdes que levam os alunos a ndo buscarem um
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9 ELABORACAO DE REFERENCIAS

Referenciar somente os itens mencionados no texto.
9.1 REGRAS GERAIS

As referéncias sdo alinhadas a margem esquerda do texto, utilizando espago simples e separados

entre si por um espago simples, levando em consideracdo a Norma NBR 14724,

O recurso grafico adotado por este guia serd o negrito. Todos os titulos deverdo estar em negrito.
9.2 EXEMPLOS DE ELABORACAO DE REFERENCIAS

9.2.1 Livros e folhetos

o Formato convencional:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edi¢do. Local (cidade) de publicacdo: Editora, data. Numero de
paginas ou volumes. (Nome e nimero da série, se houver).

MATTOS, Y.; MATTOS, 1. Abracaldabra: uma aventura afeto-cognitiva na relacio museu-
educacdo. Ouro Preto: Ed. UFOP, 2010. 170 p.

o Formato eletronico:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local (cidade) de publicacdo: Editora, data. Descri¢do fisica
do meio eletronico (disquete, CD-ROM etc.) ou Disponivel em: enderego eletronico. Acesso em:
dia més e ano. (para documentos online).

RODRIGUES, A.; RODRIGUES, M. C. Vida e sabor sem leite. Ouro Preto: Editora UFOP, 2011.
108 p. Disponivel em:
http://repositorio.ufop.br/bitstream/123456789/4567/6/LIVRO_VidaSaborLeite.pdf. Acesso em:
08 ago. 2016.
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e Quando houver quatro ou mais (temos duas op¢des, referenciar apenas o primeiro autor,
seguido da expressdo ef al italicamente, ou citar todos os autores na ordem que aparece no
artigo.

Formato convencional

PRIMEIRO AUTOR, et al.. Titulo: subtitulo. Edi¢ao. Local (cidade) de publicagdo: Editora,
data. Nimero de paginas ou volumes. (Nome e niimero da série, se houver).

BRITO, Edson Vianna, et al. Imposto de renda das pessoas fisicas: livro pratico de consulta
diéria. 6. ed. atual. Sdo Paulo: Frase Editora, 1996. 288 p.

PETERSON, L. et al. Improvement in quantity and quality of prevention measurement of toddler
injuries and parental interventions. Behavior Therapy, New York, v. 33, n. 2, p. 271- 297, 2002.

TODOS OS AUTORES. Titulo: subtitulo. Edi¢do. Local (cidade) de publicagdo: Editora, data.
Numero de paginas ou volumes. (Nome e nimero da série, se houver).

TAYLOR, Robert; LEVINE, David; MARCELLIN-TILLE, Denis; MILLIS, Darryl.
Reabilitacao e fisioterapia na pratica de pequenos animais. Sao Paulo: Roca, 2008. 264 p.
ISBN 9788572417273.

URANI, A.; MOREIRA, A.; FERREIRA, M. A. R.; GOTTSHALK, H.. Constituicio de uma
matriz de contabilidade social para o Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994.

9.2.2 Monografias, dissertacoes, teses e trabalho de conclusio de curso

e Formato convencional:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de apresentagdo. Nimero de folhas ou volumes. (Categoria e
area de concentragdo) — Nome da Faculdade, Nome da Universidade, cidade, ano da defesa.

FANTUCCI, 1. Contribuicao do alerta, da atencio, da intencio e da expectativa temporal
para o desempenho de humanos em tarefas de tempo de reagao. 2001. 130 f. Tese
(Doutorado em Psicologia) — Instituto de Psicologia, Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo.
2001.
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FERREIRA, Arthur Perdigdo Martins. Um estudo sobre ferramentas para o teste de
aplicagcdes android no contexto do laboratério LEDS. 2016. 43 f. Monografia (Graduacdao em
Sistemas de Informacao) - Instituto de Ciéncias Exatas e Aplicadas, Universidade Federal de
Ouro Preto, Jodo Monlevade, 2016.

e Formato eletronico:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de apresentagdo. Numero de folhas ou volumes. (Categoria e
irea de concentracdo) — Nome da Faculdade, Nome da Universidade, cidade, ano de defesa.
Descrigao fisica do meio eletronico ou Disponivel em: enderego eletronico. Acesso em: dia, més
e ano. (para os documentos online).

FERREIRA, Arthur Perdigdo Martins. Um estudo sobre ferramentas para o teste de
aplicagcdes android no contexto do laboratério LEDS. 2016. 43 f. Monografia (Graduacdo em
Sistemas de Informacao) - Instituto de Ciéncias Exatas e Aplicadas, Universidade Federal de
Ouro Preto, Jodo Monlevade, 2016. Disponivel em:
http://monografias.ufop.br/bitstream/35400000/109/6/MONOGRAFIA EstudoFerramentas2. pdf.
Acesso em: 08 ago. 2016.

e Informacodes adicionais:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Orientador. Ano de apresenta¢do. Numero de folhas ou volumes.
(Categoria e area de concentracdo) — Nome da Faculdade, Nome da Universidade, cidade, ano de
defesa. Descrigdo fisica do meio eletronico ou Disponivel em: enderego eletronico. Acesso em:
dia, més e ano. (para os documentos online).

MEDEIROS JUNIOR, Edgar Batista de. Evolucio petrogenética de terrenos granuliticos nos
estados de Minas Gerais e Espirito Santo. Orientadores: EVANGELISTA, Hanna Jordt;
MORAES, Renato de. 2016. 167f. Tese (Doutorado em Evolu¢ao Crustal e Recursos Naturais) —
Escola de Minas, Universidade Federal de Ouro Preto, Ouro Preto, 2016. Disponivel em:
http://repositorio.ufop.br/handle/123456789/6345. Acesso em: 08 ago. 2016.

9.2.3 Capitulos de livros

o Formato convencional:

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo. In: AUTOR DO LIVRO. Titule: subtitulo do livro.
Edicdo. Local (de publicagdo): Editora, data, volume, capitulo, paginas inicial-final da parte.
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GRIZE, J. B. Psicologia genética e logica. In: BANKS-LEITE, L. (Org.). Percursos piagetianos.
Sao Paulo: Cortez, 1997. p. 63-76.

e Formato eletronico:

AUTOR DA PARTE. Titulo da parte. In: AUTOR DA OBRA. Titulo. Edi¢do. Local: Editora,
data de publicagdo. Volume ou paginas. Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia més
€ ano.

CHAVES, Claudia Maria das Gracas; ANDRADE, Pablo De Oliveira. O comércio em Mariana:
um estudo das posturas da camara no século xviii. In: CHAVES, C. M. das G.; PIRES, M. do C,;
Magalhaes, S. M. de. (Orgs.). Casa de vereanca de Mariana: 300 anos de historia da Camara
Municipal. Ouro Preto: Ed. UFOP, 2012. 308p. Disponivel em:
http://repositorio.ufop.br/bitstream/123456789/4568/6/LIVRO_CasaVerean%c3%a7aMariana.
pdf. Acesso em: 10 ago. 2016.

9.2.4Publicacdes periddicas (no todo)

o Formato convencional:

TITULO DA PUBLICACAOQ. Local: Editor, data de inicio e de encerramento (se houver).
Periodicidade. ISSN.

FUNDAMENTO: REVISTA DE PESQUISA EM FILOSOFIA. Ouro Preto: Departamento de
Filosofia da Instituto Artes Filosofia e Cultura da UFOP, 2010-. Semestral. ISSN 2177-6563.

o Formato eletronico:

MTULO DA PUBLICACAO. Local: Editor-autor, data de publicagdo (ano).ISSN com a
pspecificacao de versao online. DOI (se houve). Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em:
lia, més e ano.

ARRANJO tributario. Diario do Nordeste Online, Fortaleza, 27 nov.1998. Disponivel em:
http://www.diariodonordeste.com.br. Acesso em: 28 nov. 1998.

CADERNO BRASILEIRO DE ENSINO DE FiSICA. Florianépolis: Universidade Federal de
Santa Catarina, 2008- . ISSN 2175-7941. DOI 10.5007/2175-7941. Disponivel em:
https://periodicos.ufsc.br/index.php/fisica/index. Acesso em: 20 maio 2014.
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9.2.5 Artigos

Inclui partes de publicagdo periddica, artigo, comunicacao, editorial, entrevista, recensao,

reportagem, resenha e outros (ABNT, 2018, p. 13).

e Formato convencional:

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do peridédico, local, nimero do volume, nimero do fasciculo,
paginas inicial-final, més e ano.

SILVA, V. A.; ANDRADE, L. H. C. Etinobotanica Xucuru: espécies misticas. Biotemas,
Florianopolis, v. 15, n. 1, p. 45-57, 2002.

PERPETUQO, Irineu Franco. Texto em forma de musica. Entrevistado: Felipe Lara. Concerto, Sao
Paulo, v. 25 , n. 264, p. 14-15, set. 2019

e Formato eletronico:

IAUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do peridédico, local, volume, fasciculo, paginas,
data. Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia més e ano.

PAIVA, G. J. Dante Moreira Leite: um pioneiro da psicologia social no Brasil. Psicologia USP,
Sao Paulo, v. 11, n. 2, jul./ago. 2000. Disponivel em: http://www.scielo.br/. Acesso em: 12 mar.
2011

e Com mais de 03 autores (temos duas opgoes, referenciar apenas o primeiro autor, seguido
da expressao et al (em italico), ou citar todos os autores na ordem que aparece no artigo.

RIMEIRO AUTOR DO ARTIGO, et al. Titulo do artigo. Titulo do periddico, local, volume,
asciculo, paginas, data. Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia més e ano.

FIGUEIREDO, A. N. de, et al. O efeito da idade relativa no judd: uma analise das olimpiadas da
juventude de Nanjing. American Journal of Sports Training, v. 3, p. 1-8, 2016.
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ODOS OS AUTORES DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do periodico, local, volume,
asciculo, paginas, data. Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia més e ano.

WERNECK, Francisco Zacaron; FERREIRA, Renato Melo; POLITO, Marcos Doederlein;
COELHO, Emerson Filipino; COSTA, Lamartine Pereira da. Efeito do resultado do jogo sobre
os estados de humor de uma equipe de voleibol. Caderno de Educacio Fisica e Esporte, v. 17,
p. 1-8, 2019. Disponivel em:
https://www.repositorio.ufop.br/bitstream/123456789/11783/1/ARTIGO _EfeitoResultadoJog
o.pdf. Acesso em: 25 nov. 2019.

9.2.6 Documento cartografico (atlas, mapas, fotografias aéreas, cartas cartograficas)

o Formato convencional:

AUTOR. Titulo do documento cartografico: subtitulo. Cidade de publicagdo: Editora, ano.
Numero e tipo de documento, indicag¢do de cor, dimensdo. Escala. Numero de CD- ROM. (Nome
ou série). Notas.

BRASIL. Ministério de Minas e Energia. Mapa hidrogeolégico do Brasil. Rio de Janeiro: Cia.
Grafica Editora Barbero, 1983. 1 mapa, color, 79 cm x 95 cm. Escala: 1:5.000.000.

o Formato eletronico:

AUTOR. Titulo do documento cartografico: subtitulo. Cidade de publicagdo: Editora,
ano.Numero e tipo de documento, indicagdo de cor, dimensdo. Escala. Numero de CD- ROM.
(Nome ou série). Notas. Disponivel em: http: URL de acesso. Acesso em: dia més ano.

BRASIL. Ministério de Minas e Energia. Mapa de dominios/subdominios hidrogeolégicos do
Brasil. Brasilia: CPRM, 2011. 1 mapa, color. Escala: 1:2.500.000 Disponivel em:
http://www.cprm.gov.br/publique/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=756&sid=9#PTSEC- INS.
Acesso: 27 ago. 2013.
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9.2.7 Correspondéncia

AUTOR-REMETENTE. [Titulo demoninacio]. Destinatario: Nome do destinatario. Cidade ,
dia més, ano. Elemento complementar para melhor identificagcdo da correspondéncia.

SILVA, C. [Correspondéncia]. Destinatario: Rosa Machado. Ouro Preto, 16 out. 2019. 1 cartao
pessoal.

PEREIRA, André. [Correspondéncia]. Destinatario: Maria Aparecida Silveira. Ouro Preto, 01
jul. 2019. 1 cartdo pessoal. Autografado.

9.2.8 Documento exclusivo em meio eletronico

Home Page, base de dados e programas (softwares) redes sociais, mensagens eletronicas, entre

outros:

o Redes sociais

Para redes sociais especificar o nome da rede social e o perfil ou pagina acessados, separados por

dois pontos.

AUTOR. Pagina acessada. Local, data. Rede social: perfil acessado. http: URL de acesso.
Acesso em: dia més ano.

OLIVEIRA, J. P. Repositorio digital da UFRGS ¢é destaque em ranking internacional.
Macei6, 19 ago. 2011. Twuitter: @biblioufal. Disponivel em: http://twitter.com/#!/biblioufal.
Acesso em: 20 ago. 2011.

TELEFONE sem fio, a palavra final nunca serd igual a primeira dita! Akorpov. Youtube. 27 fev.
2019. 7min52s. Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=i1sIJMWVhOO0. Acesso em:
09 dezembro 2019.
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e Home Page:

Entidade responsavel. Titulo: subtitulo. Notas. Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em:
dia més e ano.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Universitaria. Servigo de
Referéncia. Catalogos de Universidades. Apresenta enderecos de Universidades nacionais e
estrangeiras. Disponivel em: http://www.bu.ufsc.br. Acesso em: 19 maio 1998.

o Base de dados:

AUTORIA. Titulo do servigo ou produto. Versao (se houver). Cidade: Editor, ano (ou) Numero
de CD-ROM. Notas. Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia més ano.

DEPARTAMENTO NORTE-AMERICANO DE EDUCACAO. ERIC. Proquest, 2013.
Disponivel em: http://search.proquest.ez28.periodicos.capes.gov.br/eric/index. Acesso em: 06
nov. 2013.

9.2.9 Legislacao

PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Constituicdo (data de promulgagao). Titulo. Local: Editor,
hno de publicacdo. Numero de paginas ou volumes. Notas.

BRASIL. Constitui¢do (1988). Constituicao da Republica Federativa do Brasil, 1988. Brasilia:
Senado Federal, Centro Grafico, 1988. 292 p.

PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Lei ou Decreto, nimero, data (dia més e ano). Ementa.
Dados da publicagdo que publicou lei ou decreto.

BRASIL. LEI No 12.527, de 18 de novembro de 2011. Regula o acesso a informagdes previsto
no inciso xxxiii do art. 50, no inciso ii do § 30 do art. 37 e no § 20 do art. 216 da constituigao
federal; altera a lei no 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a lei no 11.111, de 5 de maio
de 2005, e dispositivos da lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e dé outras providéncias.
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10 INDICACOES DE DATAS E MESES DO ANO NAS REFERENCIAS

10.1 DATAS

Indica-se o ano de publicacdo em algarismos arabicos sem ponto ou espago entre eles. Se

nenhum ano de publicagdo for determinado, indica-se da seguinte forma:

Figura 22 - Exemplos de datas

[1985]

Data certa, ndo indicada

[1985 ou 1986]

Um ano ou outro

[entre 1920 e 1938]

Para intervalos menores de 20 anos

[20127] Data provavel
[ca.1999] Data aproximada
[200-] Decada certa
[200-7] Década provavel
[20--] Século certo
[20--7] Século provavel

Fonte: Acervo da UFOP

10.2 ABREVIATURA DOS MESES DO ANO

Figura 23 - Abrevituras dos meses

Ingles Portugues

Jan. January jan. Janeiro
Feb. February fev. Fevereiro
Mar. March mar. Marco
Apr. April abr. Abril
May May maio Maio

June June jun. Junho
July July jul. Julho
Aug. August ago. Agosto
Sept. September set. Setembro
Oct. October out. Outubro
Now. November nov. Novembro
Dec. December dez. Dezembro

Fonte: Acervo da UFOP
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11 REGRAS GERAIS PARA APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS -

ESPACAMENTO E TIPOGRAFIA

O papel a ser utilizado nos trabalhos académicos ¢ o de formato A4 (tamanho 21 cm x 29,7 cm)
de cor branca. Deve ser digitado com fonte na cor preta, podendo utilizar outras cores somente

para as ilustracdes.

O tamanho de fonte recomendado ¢ 12 para todo o texto, excetuando-se as citacdes de mais de
trés linhas, notas de rodapé, paginacdo e legendas das ilustragcdes e das tabelas que devem ser
digitados em tamanho menor ¢ uniforme (tamanho 10, por exemplo). No caso de citacdes de
mais de trés linhas, deve-se observar também um recuo de 4 cm da margem esquerda. Digitados

na cor preta, para as ilustragdes fica livre o uso de cores

As folhas devem apresentar margens que permitam a encadernacdo e a reproducao. Sendo assim,
os trabalhos académicos deverdo ter margem esquerda e superior de 3 cm, ¢ margens direita e

inferior de 2 cm.

Todo o texto deve ser digitado com espago 1,5. Exce¢do para as citacdes longas (com mais de
trés linhas), as notas de rodapé, as legendas das ilustragdes e tabelas, a ficha catalografica, a
natureza do trabalho, o objetivo, o nome da instituigdo a que é submetida e a area de
concentragdo, que devem ser digitados em espago simples. As referéncias, ao final do trabalho,
devem ser separadas entre si por um espaco simples. Os titulos das se¢des primdrias devem
comecar em pagina impar (anverso) na parte superior da folha e ser separados do texto que os
sucede por um espago 1,5, entrelinhas. Da mesma forma, os titulos das subse¢des devem ser

separados do texto que os precede e que os sucede por um espago 1,5.

Na folha de rosto e na folha de aprovagdo, a natureza do trabalho, o objetivo, 0 nome da
institui¢do a que ¢ submetida e a area de concentracao devem ser alinhados do meio da mancha

para a margem direita.
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11.1 NUMERACAO PROGRESSIVA DAS SECOES ( NBR 6024:2012)

A numeragdo progressiva para divisdes e subdivisdes do texto de um documento deve ser

adotada para evidenciar a sistematiza¢cdo do conteudo do trabalho.

Sao empregados algarismos ardbicos na numeragdo, separando-os do titulo por um espago. O
texto deve iniciar-se em outra linha. Quando for necessario enumerar os diversos assuntos dentro
de uma se¢do, esta pode ser dividida em secdo secundaria, terciaria, quartenaria, etc. Se
necessario, em alineas, ordenar alfabeticamente por letras minasculas, seguidas de parénteses. As

alineas, exceto a ultima, terminam em ponto e virgula.

Exemplo: (Diferenciar grafia das secdes ABNT 6024 pag. 3 letra j)

1 INSTRUCOES

1.1 EXERCICIOS

1.1.1 Exercicios corrigidos

1111 Duwidas

1.1.1.1.1 Andalise e resolucio das dividas

12 ARTIGO EM PUBLICACAO PERIODICA CIENTIFICA ( NBR 6022 /2018)

A NBR 6022 define artigo cientifico como parte de uma publicagdo com autoria declarada, que
apresenta ¢ discute idéias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do

conhecimento (ABNT, 2018).
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Figura 24 - Estrutura

— Titulo no idioma do documento (obrigatdrio)

— Titulo em outro idioma (opcional)

— Autor (obrigatario)

— Resumo no idioma do documento(obrigatério)

— Resumo em outro idioma (opcional)

~ Datas de submissao e aprovacao do artigo (obrigatério)
— ldentificagdo e disponibilidade [opcional)

— Introduciu(obrigatario)
— Desenvolvimento (obrigatério)
— Consideracbes finais (nhrigatorio)

[— Referéncias (obrigatdrio)
— Glossario(opcional)

1— Apéndice (opcional)

- Anexo(opcional)

|~ Agradecimentos {opcional)

Fonte: Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p. 4.

A extensdo do artigo ndo ¢ definida pela norma, podendo variar de acordo com as normas das

revistas, jornais entre outros que porventura poderdo publicar o artigo. Normalmente, a extensao

¢ apontada em numero de palavras (exemplo: entre 3.000 e 4.000 palavras) ou nimero de

caracteres (exemplo: entre 12.000 e 18.000 caracteres, com ou sem espagos), ou ainda, em

numero de paginas (exemplo: até 12 paginas).

12.1 FORMATO E REGRAS GERAIS

O formato e as regras gerais de apresentacdo sao semelhantes aos do trabalho de conclusdo de

curso. A diferenga € que o artigo ndo tem sumario e os capitulos ndo se iniciam em nova pagina.

E um texto continuo com indicativos de secao.
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