UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM HISTORIA

PROCEDIMENTOS APOS A DEFESA

Prezado (a) mestrando/doutorando (a):

Apds a defesa de sua dissertacdo/tese, vocé devera seguir os procedimentos abaixo para obtencéo

do diploma de Mestre/Doutor(a) em Histéria. Sdo eles:

19). Finalizada a defesa, sendo o(a) discente aprovado(a) e havendo correg¢des a fazer, essas deverdo

ser feitas no prazo de 03 (trés) meses, para posterior envio da versdo final da dissertacdo/tese ao

Repositoério Institucional da UFOP e ao PPGHIS.

22). Apds as corregdes, vocé deverd solicitar diretamente ao seu orientador(a) a Folha de

Aprovacdo). Essa Folha devera ser anexada na vers3o final de sua dissertacdo/tese.

39). Em seguida, via sistema, vocé deverd solicitar sua “Ficha Catalografica”, em

https://www.sisbin.ufop.br/servicos/fichas-catalograficas/.

Para mais informacgdes, entre em contato com o SISBIN por meio do telefone (31) 3559-1501 ou do

email sisbin@sisbin.ufop.br. Serd enviado ao discente por e-mail a “Ficha Catalogréfica”, que deverd

ser incluida no verso da folha de rosto da versdo definitiva da dissertacdo/tese.

e Aficha catalografica deve ser solicitada no sistema "Minhaufop">Biblioteca Digital>SIOF

(https://sisbin.ufop.br/sites/default/files/tutorial fichas catalografias.pdf). A ficha

catalografica deve ficar apds a folha de rosto e, logo apds, deve ser incluida a folha de

aprovacgao.

e Afolha de aprovacdo deve ser gerada pelo orientador no sistema SEl sendo incluida na
versdo final da tese/dissertacdo com assinatura eletrénica do orientador ou coordenador do
programa de pds. Link para o tutorial de geracdo da Folha de aprovacao:

https://ppghis.ufop.br/sites/default/files/ppghis/files/tutorial folha aprovacao sei.pdf?m=1

615228025
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file:///C:/Desktop/sisbin@sisbin.ufop.br
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM HISTORIA

Observacoes: A Ficha Catalografica e a Folha de Aprovacdo ndo devem ser adicionadas ao trabalho como
formato imagem (a Folha de Aprovacgio, que contém assinatura eletrénica, deve apresentar seus links ativos).
Utilize algum programa para inserir os arquivos PDFs da Ficha e da Folha de Aprovacdo no arquivo PDF da

dissertagao/tese. Além da ferramenta “juntar PDF”, vocé pode usar outras como “organizar PDF”, “dividir PDF”

etc. Entre em contato com o Repositorio (31 3559-1507 - repositorio@ufop.br) ou como SISBIN (31 3559-

1501 - sisbin@ufop.edu.br) para maiores informagées ou davidas.

42) Apés a inclusdo da “Ficha Catalogrifica” e da “Folha de Aprovacdo” na versdo definitiva,

encaminhe, por e-mail, a Secretaria (ppghis.ichs@ufop.edu.br):

e 1 (uma) copia da dissertacdo/tese em PDF, e 1 (uma) copia em formato Word, contendo

resumo, palavras-chave, abstract, keywords.

Obs.: Modelos para a capa e contracapa estdo disponiveis em:

https://ppghis.ufop.br/formul%C3%Alrios-e-requerimentos(o arquivo editdvel esta disponivel

apenas para o preenchimento dos dados, sendo vedadas altera¢des estéticas).

59). Apds receber a versdo definitiva da dissertacdo/tese a secretaria do PPGHIS lancara no sistema

MinhaUFOP e enviara por e-mail ao estudante o Termo de Concessao de Grau. Documento que sera

necessario para que o(a) discente faca o requerimento para emissao do diploma.

69). O(a) discente devera entrar em contato com o Repositério Institucional (localizado no 12 andar

da Escola de Minas), através do seguinte e-mail repositorio@ufop.edu.br. Deverdo ser entregues os

seguintes documentos:

a) Arquivo PDF da versao final da dissertagdo ou tese (e produto educacional, se houver)

com ficha catalografica, folha de aprovacdo assinada e capa.

b) Arquivo PDF do termo de autorizagdo assinado com certificado digital (p. ex., assinatura
do gov.br) ou assinatura manuscrita (imprime, assina e digitaliza). Ndo serdo aceitos
documentos com a imagem da assinatura colada. O termo esta disponivel em

https://www.repositorio.ufop.br/home > aba “Documentos” > “Termo de Autorizacdo

do Autor”
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Assim que o Repositdrio receber os documentos citados acima, sera feito por eles a conferéncia e
emissdo da declara¢do de entrega e o nada consta do SISBIN, desde que o(a) aluno(a) ndo tenha
nenhuma pendéncia com esse setor. A declaracdo serd enviada para o e-mail do discente.

Em caso de necessidade, segue telefone do Repositério (31) 3559-1501.

72). A partir desse momento abrird no PortalMinhaUFOP uma aba de “Requerimento” para

solicitagdo de expedicdo e registro de diplomas e certificados que deve ser realizada PELO PROPRIO

DISCENTE.

Selocione o requerimants
Requerimento: Y Avancer

EMISEAD DE DIPLOMA

nosSemestea | Medeko Reguerimento | Gravacio |

2019/2 EMISSAD DE DIPLOMA 07/10/2019

A Portaria PROPPI/UFOP n2. 23, de 23/10/2019, que disciplina a solicitagdo de diplomas, pode ser

acessada pelo aluno em um link na drea de protocolizagdo do requerimento no Portal MinhaUFOP e

estd também publicada no site da PROPP.

Sdao de responsabilidade dos alunos os outros documentos pessoais a serem digitalizados para

protocolizacdo, até mesmo o Historico Escolar (que pode ser expedido também pelo Portal

MinhaUFOP). Vejam abaixo a tela que o aluno visualizara:



https://zeppelin10.ufop.br/minhaUfop/desktop/login.xhtml
https://drive.google.com/file/d/1rUOxOAmRR9XJCj4yD8otsM4tHMQAEVTy/view?usp=sharing
https://zeppelin10.ufop.br/minhaUfop/desktop/login.xhtml
https://zeppelin10.ufop.br/minhaUfop/desktop/login.xhtml
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Na mesma tela o aluno devera também conferir seus dados pessoais e, em caso de divergéncia,
solicitar a Secretaria do PPGHIS a corregdo, pois estes dados sdo impressos no verso diploma e

qualquer divergéncia invalida o documento:

Nome:
Nome do Pai:
Nome da Mae:
Data Nascimento: Pais Nascimento BRASL v
Estado Nascimento ¥ Cidade Nascimento BELO HORIZONTE A
Identidade: Orgho: SSP-MG

¢ Confirmo que todos 0s dados acima, que serdo exibidos no diploma, estio corretos.

0 diploma de pos-graduacio somente sera expedido apos 3 homologagdo deste reguerimento pela Pro-Reitoria de Pos-Graduacao
pes-gr A0 o

Da mesma forma, caso haja problemas com os registros académicos no Historico Escolar, o aluno
também devera procurar a Secretaria do PPGHIS, que tomara as providéncias necessdarias para

corregao.

Com esta implementacdo ndo havera mais processo de papel de expedicdo e registro de diplomas,

mas sim processo eletrénico no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI.



https://sei.ufop.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=UFOP&sigla_sistema=SEI
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Ao final do processo, quando o diploma ja estiver com todas as assinaturas, sera encaminhado a
Secretaria do PPGHIS para entrega ao aluno, que serd avisado por e-mail sobre a disponibilidade do

documento.

82). Mantenha seu e-mail atualizado mesmo apds a finalizagdo do curso, pois os relatérios anuais da

CAPES exigem a coleta de informagdes dos egressos.

Secretaria de Pos-Graduagdo em Historia
ICHS/UFOP
2025




