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RESOLUCAO PPGHIS n2. 030/2019

Dispde sobre o protocolo e o uso de e-mails
institucionais como forma oficial de
encaminhamento de requerimentos.

O Colegiado do Programa de Pé6s-Graduagcdo em Histéria - PPGHIS, em sua 602 reunido ordinaria,

realizada em 10 de outubro de 2019, no uso de suas atribuicdes legais,

Considerando que o uso de imagens de assinaturas em requerimentos e demais
documentos internos do PPGHIS ndo garante a necessdaria seguranca juridica aos

procedimentos administrativos da secretaria;

Considerando que o uso do e-mail institucional da UFOP é permitido aos servidores e
alunos regularmente matriculados, sendo uma forma oficial e segura de comunicacéo

interna;

Considerando, ainda, a necessidade de maior agilidade na comunicagéo institucional; de
adequacdo as novas tecnologias; de diminuicdo do uso de impressos; e, por fim, de criar

mecanismos de rastreamento e certificacao;

RESOLVE:

Art. 1°. Os requerimentos de tramite interno do PPGHIS poderéo ser protocolizados em meio fisico, com as
assinaturas originais dos interessados, ou por e-mail dirigido a secretaria do Programa, desde que seja
utilizado pelo remetente o servico oficial de webmail da UFOP.
§1°. S&o considerados de tramite interno todos os pedidos dirigidos & coordenagédo do
Programa e aos seus 6rgaos colegiados, em especial os que se referem a conducao da vida

académica dos alunos.

§2°. Os requerimentos devem sempre observar os modelos e padrbes estabelecidos pela
secretaria do Programa, cujos arquivos devem ser anexados ao e-mail de protocolo

obrigatoriamente em Portable Document Format - PDF.

Rua do Seminério, s/n - Centro - CEP: 35420-000 - Mariana - MG - Brasil
www.ppghis.ufop.br - Fone: (0xx31) 3557.9423 — E-mail: ppghis.ichs@ufop.edu.br



MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal de Ouro Preto
Instituto de Ciéncias Humanas de Sociais
Departamento de Histdria
Programa de Pds-Graduac¢do em Historia

Unlversidsda Federal
de Ouro Preto

Art. 2°, A secretaria do PPGHIS podera emitir orientacdes e regulamentagcées complementares para melhor

organizacdo dos documentos protocolizados.

Art. 3°. O disposto nesta Resolucdo nao se aplica aos documentos de tramite externo, em especial aqueles
destinados as agéncias de fomento, as pré-reitorias e aos setores que expressamente exijam assinaturas
em impressos ou documentos eletrénicos.

Art. 42, Eventual ma-fé no uso do protocolo por e-mail no PPGHIS serd tratada nos termos das normas

disciplinares da Universidade e do Servigo Publico Federal.

Mariana, 10 de outubro de 2019
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